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EL SUSCRITO ASESOR JURIDICO Y
TALENTO HUMANO DE LA

PERSONERiAMUNICIPAL DE PERE]RA

CERTIFICA QUE:
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Una vez  revisada  la  hoja  de vida de  la  servidora  DIANA  MILENA GALVIS  CARDONA
identificada  con  cedula  de  ciudadania  N°24.695.346  de  Dosquebradas  (Risaralda),  se
constata  que  esta  vinculada  como  dependiente  de  la  PERSONERIA  MUNICIPAL  DE
PEREIRA, de la siguiente manera:

>    Que mediante la resoluci6n N°083 del 13 de abril de 2023 se hace un nombramiento de
un  cargo de libre nombramiento y remoci6n y el  acta de posesi6n  N°04 del  20 de abril
del   2023,   se  vincul6   como   PERSONERA   DELEGADA  EN   MEDIO  AMBIENTE  Y
URBANISMO, c6digo 040,  grado 01,  cumpliendo las siguientes funciones:

FUNCIONES ESENCIALES

1.Velar por la defensa, vigilancia y protecci6n del medio ambiente y de los recursos
naturales renovables y no renovables en concordancia con la normatividad vigente.

2.Asistir   a   las   diligencias   programadas   por   las   autoridades   Municipales   que
requieran  de  la  presencia  del  Ministerio  Publico,  que  le  sean  asignadas  por  el
Despacho, de acuerdo a su compet!ncia.

3.Vigilar   el   estricto   cumplimiento   de   las   normas   juridicas,   especialmente   las
relacionadas con el espacio pdblico, medio ambiente y urbanismo.

4.Realizar  seguimiento  a  los  procesos  delegados  por  el  Ministerio  Publico  en  lo

pertinente y rendir los informes peri6dicos solici{ados.

5.Promover  la  realizaci6n  de  campafias  y  actividades  de  caracter  ecol6gico  en
coordinaci6n con entidades municipales.

6.Intervenir en los comites derivados de las actuaciones de las curadurias urbanas

y  los  procesos  de  planeaci6n,  plan  de  ordenamiento  territorial  y  demas  aspectos
urbanisticos.
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7.Atender  con  diligencia  y  oportunidad  las  quejas  y  peticiones  de  los  ciudadanos
relacionados con el medio ambiente y urbanismo.

8.Interponer acciones  constitucionales y de  grupo  cuando  se  requiera  en  defensa
del  medio ambiente local.

9.Intervenir en  las acciones judiciales que aborden  estas tematicas elaborando  los
respectivos  conceptos,   generar  alertas  frente  a   posibles  delitos  que   impacten
directamente sobre el medio ambiente y respecto de los cuales tenga conocimiento.

10.Verificar los requisitos de  legalidad de las licencias de construcci6n  y denunciar
las irregularidades detectadas en las mismas.

11.Vigilar  las  actuacjones  realizadas  por  la  Direcci6n  Operativa  de  Control  Fisico
respecto de restituci6n de bienes inmuebles y otro tipo de actuaciones que requieran
de la aplicaci6n del debido proceso y donde se deban proteger los derechos de los
ciudadanos.

12.Realizar el seguimiento y control a la ejecuci6n del plan de acci6n, Ios programas,

proyectos y las estrategias de su dependencia adecuadas con las politicas y misi6n
de la Personeri'a.

13.Coordinar lo pertinente a la inscripci6n,  conformaci6n,  registro y capacitaci6n de
veedurias ciudadanas.

14.Liderar mesas  de trabajo  inherentes a  procedimientos  de su  competencia  para
obrar  como  mediadores  frente  a  determinado  conflicto  relacionado  con  el  area
especifica.

15.Revisar los procesos disciplinarios asignados a los profesionales a su cargo.

16.Asistir a  los  comites  internos  y externos  que de  acuerdo  a  sus funciones  sean
conformados.

17.Liderar el posicjonamiento,  la atencj6n y funcionamiento de las sedes satelite de
la Personeria de Pereira, cuando sea asignado para tal fin

18.Participar   en   los   procesos   de   atenci6n   al   usuario   segun   los   lineamientos
establecidos por el despacho del Personero Municipal.

19.Desempefiar el  rol de Ministerio Publico en  los procesos policivos adelantados
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por la autoridad competente de acuerdo a sus competencias.

20.Desempefiar las  demas funciones asignadas  por el jefe  inmediato  de  acuerdo
con el nivel, naturaleza y area de desempefio de su cargo.

>    Que  mediante  la  resoluci6n  N°094  del  02  de  mayo  de  2023  "por medio  de  la  cual  se
hace un  encargo de funciones",  como ASESORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DE  LA  PERSONERIA  MUNICIPAL  DE  PEREIRA  hasta  el  21  de  febrero  de  2024  y
cumpli6 con las siguientes funciones:

FUNCIONES ESENCIALES

1.    Orientar la formulaci6n de las  politicas,  estrategias,  planes y programas en  materia de
planificaci6n   y   administraci6n   de   los   recursos   fisicos,   financieros,    asi   como   lo
correspondiente a la infraestructura.

2.    Coordinar con las demas Dependencias y areas funcionales la elaboraci6n, ejecuci6n y
evaluaci6n del  programa anual de caja y del  plan de compras (bienes y servicios)  para
la  gesti6n  administrativa  y  financiera,  presentando  los  informes  correspondientes  al
Despacho y a organismos de control.

3.    Establecer  los  mecanismos  de  coordinaci6n  y  operaci6n   para   prestar  asesoria  al
Despacho,  Areas  Funcionales  y  Personerias  delegadas  en  materia  administrativa  y
financiera.

4.    Coordinar  las  actividades  de   contrataci6n  desde  los  componentes   presupuestal
financiero  de  la  Personeria,  para  el  correcto  funcionamiento  de  las  actividades  y.I  _   _I     _I_     __.._-I-     J~-I+

desarrollo  de  los  planes,   programas  y  proyectos  de  la  entidad  de  acuerdo  con  la
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normatividad vigente y procedimientos definidos.

5.    Formular   las   directrices   y   lineamientos   para   el   adecuado   manejo,   operaci6n   y
mantenimiento  del  archivo  de  gesti6n,  almacen,  correspondencia,  seguros,  bienes  y
servicios para asegurar la normal prestaci6n de los servicios de la Entidad.

6.    Dirigir y verificar la elaboraci6n del  anteproyecto de presupuesto,  del  plan de compras,
el   plan   anual   mensualizado   de  caja   (PAC)   y  de  los  demas   planes  y   programas
requeridos para la gesti6n administrativa y financiera de la Entidad.

7.    Coordinar  con  el  Area  funcional  de  Planeaci6n  la  elaboraci6n  del  anteproyecto  de
presupuesto de funcionamiento,  del  programa  anual  de compras,  del  programa  anual
de caja y de las solicitudes de adiciones y traslados presupuestales que la Personeria
requiera.
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8.    Gestionar el control de los procesos de manejo y conservaci6n de la gesti6n documental
y el tramite de la correspondencia interna y externa de la Personeria.

9.    Orientar,  coordinar y  controlar  la  elaboraci6n  de  los  planes  y  programas  contables  y
presupuestales de la Personeria.

10.  Definir y dirigir el  procedimiento  para  la  liquidaci6n  de  la  n6mina  de servidores  ptlblicos
de la entidad,  de conformidad con las disposiciones legales vigentes.

11.  Desempefiar  las  demas funciones  asignadas  por el jefe  inmediato  de  acuerdo  con  el
nivel,  naturaleza y area de desempefio de su cargo.

>    Que mediante la resoluci6n N°128 del  16 dejunio de 2023 "por medio de la cual se hace
un    encargo    de    funciones",    de    PRIMERA    INSTANCIA    LAS    ACTUACIONES
DISCIPLINARIAS EN  ETAPA DE JUZGAMIENTO, del  16 dejunio de 2023 hasta el  10
de julio de 2023.

>    Que mediante  la  resoluci6n  N°042 del 27 de febrero de 2024 "por medio de la cual se
hace  un  encargo  de  funciones",  como  PERSONERIA  DELEGADA  EN  DERECHOS
HUMANOS,  PENITENCIARIO  Y  VIGILANCIA  JUDICIAL,  del  01   de  marzo  de  2024
hasta el  11  de marzo de 2024.

1.    Realizar  la  Vigilancia,   control,   orientaci6n  y  asesoria  al  despacho  en  todos  los
aspectos como defensor de los DDHH de la ciudadania y poblaci6n en general.

2.    Realizar la vigilancia,  control,  orientaci6n y asesoria al despacho en los asuntos de
protecci6n  de  las  personas  privadas  de  la  libertad  en  situaci6n  de  indiciados  o
condenados.

3.    Priorizar los procesos de intervenci6n en calidad de Ministerio Publico en las areas
de  penal,  administrativo,  tutelas  y  acciones  constitucionales  diferentes  de  temas
cjviles,  urbanisticos o ambientales y laborales.

4.    Adelantar campafias de difusi6n, promoci6n y divulgaci6n de los derechos humanos
que sean de su competencia.

5.    Realizar  y  programar  visitas  a  los  despachos judiciales  cuando  se  requiera  para
efectos de ejecutar la respectiva intervenci6n judicial coma Ministerio  Publico.

6.    Realizar  seguimientos  peri6dicos  a  la  situaci6n  de  las  Personas  Privadas  de  la
Libertad recluidos en los centros penitenciarios de la ciudad y el acompafiamiento a
las   visitas   dominicales   de   los   centros   penitenciarios   y   centros   de   retenci6n
transitoria.
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7.    Liderar actividades pedag6gicas y ltidicas que beneficien a la  poblaci6n  privada de
la libertad de la ciudad.

8.    Informar    al    Personero    Municipal    de    forma    semanal    la    situaci6n    de    los
establecimientos penitenciarios de la ciudad y novedades en los mismos.

9.    Hacer   parte   del   Consejo   de   disciplina   del   o   los   Centros   Penitenciarios   de
conformidad a lo establecido en la ley.

10. Atender y tramitar las  solicitudes verbales  y  asesorias  de los  usuarios  en  materia
penal.

11.  Liderar el  posicionamiento,  la atenci6n y funcionamiento de las sedes satelite de la
Personeria de Pereira,  cuando sea asignado para tal fin.

12.  Revisar los procesos disciplinarios asignados a los profesionales a su cargo.

13. Asistir  a  los  comites  internos  y  externos  que  de  acuerdo  a  sus  funciones  sean
conformados.

14.  Participar   en    los    procesos    de    atenci6n    al    usuario    segun    los    lineamientos
establecidos por el despacho del Personero Municipal.

15. Asistir a las diligencias programadas por las autoridades Municipales que requieran
de la presencia del Ministerio Pdblico, conforme a sus competencias o las asignadas
por el  Despacho.

16. Realizar  visitas  peri6dicas  a  los  centros  de  retencj6n  transitoria,  para  determinar
situaci6n  de  hacinamiento y garantia  de derechos fundamentales  al  interior de  las
mismas.

17. Desempefiar las demas funciones asignadas  por el jefe inmediato de acuerdo con
el nivel,  naturaleza y area de desempefio de su cargo.

>    Que mediante la  resoluci6n  N°031  del  19 de febrero de 2024 "por medio de la cual se
asigna una funci6n",  de PROYECCION DE DECISIONES EN ALGUNOS  PROCESOS
DISCIPLINARIOS EN PRIMERA Y SEGUNDA INSTANCIA, del  19 de febrero de 2024
a la fecha.

>    Que mediante la  resoluci6n  N°062  del  15 de  marzo  de  2024 "por medio de  la cual  se
hace  un  encargo de funciones",  como  PERSONERIA DELEGADA EN  DERECHO  DE
PETICION,  CONTRATACION  ESTATAL Y SERVICIOS  PUBLICOS,  del  15 de marzo
de 2024 a la fecha sigue cumpliendo con las siguientes funciones:

Direcci6n:  Calle 25 N° 7-48 Unidad Administrativa EI  Lago P.  3 Tel6fonos:  3248295 -3340494
lnstagram:  personeriape Sitio web: personeriapereira.gov.co Facebook:  Personeria de Pereira Twitter:

@personeriape



= =` ., i- i.. I ` . 3 '  , I

dig  prgFsigas
(,,J,,```     `       rl{,,Y,       r#``r

FUNCIONES  ESENCIALES

1 -10-00-30 : 0345

1.    Dirigir  y  hacer  seguimiento  al  cumplimiento  de  los  terminos  en  los  derechos  de

petici6n que se deban  responder a cargo de la  Entidad,  y en  caso de presentarse
irregularidades compulsar copias a control  interno de la entjdad.

2.    Presentar   informe   bimensual   al   despacho   del   personero   municipal   sobre   la
trazabilidad realizada a los derechos de petici6n de la entidad.

3.    Hacer seguimiento al comportamiento de los derechos de petici6n presentados ante
la administraci6n municipal de Pereira.

4.    Compulsar copias a  la delegada de vigilancia administratjva con la finalidad de que
se injcien los procesos disciplinarios respectivos en contra de los servidores pdblicos
que   incumplan   con   el   derecho   fundamental   de   petici6n   segdn   las   revisiones
realizadas por el  Personero  Delegado a la Administraci6n municipal.

5.    Velar  por  el   cumplimiento  de  la   constituci6n,   Ias   Leyes,   Ias     Ordenanzas,   Ios
Acuerdos y 6rdenes superiores en el Municipio en materia contractual.

6.    Revisar los procesos contractuales de las entidades publicas del orden  municipal y
entidades descentralizadas y compulsar copias a la delegada competente para que
se inicien  los  procesos disciplinarios respectivos a que  haya  lugar,  asi  como  a  las
demas autoridades competentes para que se inicien los procesos fiscales y penales
pertinentes.

7.    Realizar la Vigilancia al cumplimiento de los derechos de los usuarios por parte de
las empresas de servicios pdblicos de la Ciudad.

8.    Tramitar quejas en materia de servicios pdblicos y Dirigir las mesas de trabajo donde
se trasladen  irregularidades  denunciadas  por los  usuarios en  materia  de  servicios
publicos.

9.    Vigilar el adecuado cumplimiento de los servicios pdblicos prestados por partjculares
bajo figuras comunitarias y privadas y pedir la intervenci6n de  la  superintendencia
de servicios publicos domiciliarios cuando sea necesario

10.  Realizar el  seguimiento  y  control  a  la  ejecuci6n  del  plan  de  acci6n,  los  programas
proyectos y las estrategias de su dependencia adecuadas con las poli{icas y misi6n
de la Personeria.

11. Coordinar actividades de  impacto  con  el  grupo  antjcorrupci6n  de  la  Personeria  de
Pereira cuando la naturaleza de la situaci6n lo requiera.

12.  Realizar seguimiento  al servicjo de asesoria en  materia de reclamaciones que por
servicios publicos realicen los usuarios directamente en cada entidad prestadora de
servicios pdblicos.
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13.  Impulsar  campafias  que  permitan  que  los  usuarios  conozcan  sus  derechos  en
materia de servicios pdblicos.

14.  Realizar  capacitaciones   en   materia   contractual   y   de   derecho   de   petici6n   a   la
administraci6n central y entidades descentralizadas.

15.  Participar de conformidad con la Ley en los comites que determinen la presencia de
la Personeria de Pereira en  relaci6n a su competencia.

16.  Revisar los procesos disciplinarios asignados a los profesionales a su cargo.

17. Asistir  a  los  comites  internos  y  externos  que  de  acuerdo  a  sus  funciones  sean
conformados.

18.  Liderar el  posicionamiento,  la  atenci6n y funcionamiento de las sedes satelite de la
Personeria de Pereira, cuando sea asignado para tal fin

19. Asistir a las diligencias programadas por las autoridades Municipales que requieran
de la presencia del Ministerio Publico, conforme a sus competencias o las asignadas
por el Despacho

20.  Realizar  el  seguimiento  al  Plan  de  Desarrollo  Municipal  en  los  temas  que  sean
competencia de la delegada,  segun las directrices y procedimientos establecidos.

21.  Participar   en    los    procesos    de   atenci6n    al    usuario   segiln    los    lineamientos
establecidos por el despacho del Personero Municipal.

22. Desempefiar las demas funciones asignadas por el jefe inmediato de acuerdo con
el nivel, naturaleza y area de desempefio de su cargo.

La presente ceriificaci6n se expide a solicitud del interesado en la ciudad de Pereira el

RICARDO ANDRES RINCON  LOAIZA
Asesor Juridico Y Talento Humano
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